
شرح مختصر فرآیند و مراحل اجرای آن       فرآیند/عنوان خدمتواحد سازمانیردیف
نام)مشخصات سامانه یا بستر ارائه خدمت        

(سامانه، نشانی
کارمنددانشجوهیات علمی

"""سامد/سیماد /وزارت علومثبت شماره جهت ارسال از طریق سایر سامانه ها ساماندهی کلیه نامه های کارتابل در انتظاردبیرخانه مرکزی1

"""سامانه چارگونجستجو نامه بر اساس شماره و اخذ پرینت و ممهورنمودن پرینت کلیه نامه های مربوط به ارباب رجوعدبیرخانه مرکزی2

جستجو و اعلام آمار و اعداددبیرخانه مرکزی3
دریافت نامه از طریق سامانه وزارت علوم بارگزاری در 

چارگون
"""سامانه چارگون

"""سامانه وزارت علوم تحقیقاتدانلود نامه ورود اطلاعات مدنظر ارسالERPارسال نامه های  دبیرخانه مرکزی4

"""سامانه وزارت علوم تحقیقات/سامانه چارگوناستفاده از اسکنر و ارسال نامه از سیستم داخلیاسکن نامه های دریافتیدبیرخانه مرکزی5

"""سامانه سیماد دولتدانلود نامه موردنظر بارگزاری در سیماد دولتارسال نامه ها از طریق سامانه سیماددبیرخانه مرکزی6

"""سامانه سیماد دولتدریافت نامه بارگزاری اطلاعات و ارسال از طریق چارگوندریافت نامه ها از طریق سامانه سیماددبیرخانه مرکزی7

"""سامانه سیماد دولتاخذ شماره نامه موردنظر مراجع جستجو و ارائه اطلاعاتپاسخگویی به مراحل گردش نامه از طریق مشاهده نامهدبیرخانه مرکزی8

"""سامانه چارگونجستجو و پاسخگوییجستجو نامه در صورت درخواست واحد هایدبیرخانه مرکزی9

"""سامانه چارگونثبت عناوین مورد نظر واحدها مطابق با اعلام واحدایجاد عناوین جدید ارگان ها، سازمان ها، نهادها وکلیه دستگاه هادبیرخانه مرکزی10

"""سامانه چارگوناخذ نامه اطلاع رسانی از واحد و درج در سامانه چارگونارسال پیام های اطلاع رسانی به کلیه افراد سازماندبیرخانه مرکزی11

"""سامانه چارگونثبت سیستمی و ارجاع به مدیران تعیین شدهثبت برگ ماموریت اداری اعضاء هیات علمی و کارکنان  دبیرخانه مرکزی12

"""سامانه چارگوناسکن و اختصاص شماره نامه از طریق چارگونثبت درخواست خرید کارپردازان و درج شماره نامهدبیرخانه مرکزی13

دبیرخانه مرکزی14
 آمارگیری از سیستم ها ی کاربری جهت ارائه گزارش عملکرد 

سالانه
"""وزارت علوم/ سیماد دولت/سامانه چارگونجستجو و اعلام آمار و اعداد

"""سامانه چارگونتمامی امور مربوط به مدیریت سامانه چارگونانجام کلیه امور ادمین چارگوندبیرخانه مرکزی15

حضور و غیاب و اعلام به کارمندان و گزارش گیریحضور و غیاب کارمندان و گزارش های مرتبطدبیرخانه مرکزی16
نرم افزار حضور و /5نرم افزاردیدگاه / سامانه چارگون

سرور حضور و غیاب/نرم افزار پرسنلی دانشگاه / غیاب
"

گروه های مخاطب  یا خدمت 

دانشجویان، اعضای )گیرندگان  

(...هیأت علمی، کارکنان و

خدماتی که هم اکنون به  صورت الکترونیکی ارائه می شوند


