
شرح مختصر فرآیند و مراحل اجرای آن       فرآیند/عنوان خدمتواحد سازمانیردیف
نام)مشخصات سامانه یا بستر ارائه خدمت        

(سامانه، نشانی
کارمنددانشجوهیات علمی

1
دانشکده فنی و مهندسی 

اداره خدمات اموزشی- 
گواهی اشتغال به تحصیل

مراجعه دانشجو به سامانه سجاد، ایجاد یا اصلاح پروفایل 

کاربری و سپس ارسال درخواست گواهی اشتغال به تحصیل 

 گواهی اشتغال به pdfبصورت برخط و دریافت فایل 

تحصیل در کارتابل

*/https://my.saorg.irسامانه سجاد 

2
دانشکده فنی و مهندسی 

اداره خدمات اموزشی- 
گواهی اشتغال به تحصیل اتباع خارجی

ارسال درخواست توسط دانشجو در سامانه گلستان، سپس 

مراجعه به کارشناس جهت تکمیل و تایید درخواست و در 

نهایت دریافت گواهی اشتغال به تحصیل چاپ شده از 

کارشناس شورا مستقر در آموزش کل

سامانه گلستان 

https ://golestan.khu.ac .ir/
*

3
دانشکده فنی و مهندسی 

اداره خدمات اموزشی- 

گاهی اشتغال به تحصیل با مندرجات خاص و یا برای ترم 

های خاص

ارسال درخواست توسط دانشجو در سامانه گلستان، سپس 

مراجعه به کارشناس جهت تکمیل و تایید درخواست و در 

نهایت دریافت گواهی اشتغال به تحصیل چاپ شده از 

کارشناس شورا مستقر در آموزش کل

سامانه گلستان 

https ://golestan.khu.ac .ir/
*

4
دانشکده فنی و مهندسی 

اداره خدمات اموزشی- 
درخواست میهمان ترمی

مراجعه دانشجو به سامانه سجاد، ایجاد یا اصلاح  پروفایل 

کاربری و سپس ثبت درخواست میهمانی ترمی در اردیبهشت 

ماه هر سال برای سال تحصیلی آینده ، سپس گرفتن خروجی 

و گروه بندی و ارسال به گروه ها جهت طرح در شورای 

دانشکده و سپس ثبت تایید و یا عدم تایید در سامانه گلستان

*/https://my.saorg.irسامانه سجاد 

5
دانشکده فنی و مهندسی 

اداره خدمات اموزشی- 

کلیه فرایندهای مورد نیاز دانشجویان منجمله، تمدید 

سنوات، مرخصی تحصیلی، انصراف، مشکلات درون 

دانشکده ای، اخذ درس از دانشکده های دیگر، مجوز برای 

کمسیون موارد خاص، درخواست آزمون جامع، درخواست 

دفاع، درخواست مهمان تکدرس، کارآموزی، معرفی به 

استاد، حق التدریس ها، تعریف کد استادی، فارغ 

التحصیلی، حذف اضطراری، حذف پزشکی و سایر مواردی 

که در حیطه آموزش می باشند

کلیه این فرایندها از طریق درخواست در سامانه گلستان 

بخش پیشخوان توسط دانشجو، استاد و یا کارمند شروع شده 

و تا پایان با طبق فرایند تعریف شده ادامه می یابد

سامانه گلستان 

https ://golestan.khu.ac .ir/
***

گروه های مخاطب  یا خدمت گیرندگان  

دانشجویان، اعضای هیأت علمی، )

(...کارکنان و

خدماتی که هم اکنون به  صورت الکترونیکی ارائه می شوند

دانشکده فنی و مهندسی


