
شرح مختصر فرآیند و مراحل اجرای آن       فرآیند/عنوان خدمتواحد سازمانیردیف
 مشخصات سامانه یا بستر ارائه     

(نام سامانه، نشانی)خدمت 

هیات 

علمی
کارمنددانشجو

1
اداره همکاریها و مشارکتهای 

بین المللی
گواهی اشتغال به کار

گواهی اشتغال به کار فارسی از +دریافت پاسپورت متقاضی 

تهیه و ارسال نامه انگلیسی+ امور اداری، 
**چارگون

2
اداره همکاریها و مشارکتهای 

بین المللی
گواهی اشتغال به تحصیل

گواهی اشتغال به تحصیل فارسی + دریافت پاسپورت متقاضی

تهیه و ارسال نامه انگلیسی+ از آموزش دانشگاه، 
*چارگون و ایمیل

3
اداره همکاریها و مشارکتهای 

بین المللی
evisa

عضو هیات علمی و )دریافت درخواست رابط ایرانی 

تکمیل فرم مربوط به  + (ریاست دانشکده مربوطه

دریافت اسکن عکس و اسکن + اطلاعات میهمان خارجی

ثبت درخواست در سامانه + پاسپورت میهمان خارجی

evisa +دریافت روادید و ارسال به متقاضی

*evisaچارگون و ایمیل و سامانه 

4
اداره همکاریها و مشارکتهای 

بین المللی

تایید بین المللی مدارک دانشجویان 

WES

تطبیق و تایید مدارک از + ارسال ایمیل توسط متقاضی  

WESبارگذاری در سامانه + طریق سامانه گلستان
*WESایمیل ، گلستان و سامانه 

5
اداره همکاریها و مشارکتهای 

بین المللی
ارسال ایمیل به دانشگاه های خارج از کشور

تطبیق و تایید مدارک از + ارسال ایمیل توسط متقاضی  

ارسال ایمیل به دانشگاه مورد نظر+ طریق سامانه گلستان
*ایمیل و گلستان

6
اداره همکاریها و مشارکتهای 

بین المللی
شرکت در کنفرانس توسط همکاران

ارسال نامه با + دریافت نامه متقاضی از طریق معاونت پژوهشی

امضای ریاست دانشگاه به وزارت علوم
**چارگون

7
اداره همکاریها و مشارکتهای 

بین المللی

ارسال نامه انگلیسی به استاد راهنمای دوم 

خارجی یا مشاور خارجی

دریافت درخواست از سمت عضو هیات علمی و ریاست 

تکمیل فرم مربوط به اطلاعات + دانشکده مربوطه 

تهیه و ارسال نامه رسمی + دانشجو واستاد خارجی

انگلیسی

**چارگون و ایمیل

گروه های مخاطب  یا خدمت 

دانشجویان، )گیرندگان  

اعضای هیأت علمی، کارکنان 

(...و

مدیریت همکاریهای علمی بین المللی

خدماتی که هم اکنون به  صورت الکترونیکی ارائه می شوند
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گروه های مخاطب  یا خدمت 

دانشجویان، )گیرندگان  

اعضای هیأت علمی، کارکنان 

(...و
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8
اداره همکاریها و مشارکتهای 

بین المللی
 مجوز ماموریت پژوهشی و فرصت مطالعاتی

دریافت درخواست از معاونت پژوهشی دانشگاه و فرمهای 

تهیه نامه درخواست و ارسال با امضای + دریافت مجوز سفر

دریافت مجوز سفر+ ریاست دانشگاه به وزارت علوم

*چارگون و ایمیل

9
اداره خدمات وپذیرش 

دانشجویان غیرایرانی

سامانه پذیرش دانشجویان غیر ایرانی 

Apply.khu.ac.irدانشگاه خوارزمی 

دریافت و بررسی مدارک مقاتضیان تحصیل در دانشگاه 

خوارزمی در مقاطع مختلف
*سامانه

10
اداره خدمات وپذیرش 

دانشجویان غیرایرانی

ارسال مدارک از طریق سامانه اپلای به 

آموزش

تایید نهایی مدارک برای ارسال به آموزش و حراست جهت 

صدور کارت دانشجویی و سامانه گلستان
*چارگون وسامانه

11
اداره خدمات وپذیرش 

دانشجویان غیرایرانی

تایید مدارک دانشجویان غیر ایرانی برای 

اخذکدبلامانع در سامانه ادب
*سامانه ادببررسی مدارک هویتی و تحصیلی جهت تایید کد بلامانع

12
اداره خدمات وپذیرش 

دانشجویان غیرایرانی
*سامانه ادبثبت درخواست ویزا پس از تایید بلامانعدرخواست ویزای تحصیلی

13
اداره خدمات وپذیرش 

دانشجویان غیرایرانی

تایید مدارک دانشجویان پس از فارغ 

التحصیلی

تایید نهایی مدارک و ارسال برای وزارتخانه های درخواست 

کننده مدارک دانشجویان فارغ التحصیل
info@khu.ac.ir*

14
اداره خدمات وپذیرش 

دانشجویان غیرایرانی

راهبر وب سایت های مرکز روابط بین 

الملل، مرکز آموزش زبان فارسی و مرکز 

مطالعات بین الملل

تولید و محتوا گذاری در وب سایت
https://iro.khu.ac.ir

https://tpfl.khu.ac.ir

https://cis.khu.ac.ir/

***

15
اداره خدمات وپذیرش 

دانشجویان غیرایرانی
 دانشگاه خوارزمیAPPLYکاربر سامانه 

بررسی اطلاعات متقاضیان تحصیل در دانشگاه خوارزمی و ثبت 

نام در صورت تایید
https://apply.khu.ac.ir*

16
اداره خدمات وپذیرش 

دانشجویان غیرایرانی

راهبر وب سایت های مرکز روابط بین 

الملل، مرکز آموزش زبان فارسی و مرکز 

مطالعات بین الملل

تولید و محتوا گذاری در وب سایت
https://iro.khu.ac.ir

https://tpfl.khu.ac.ir

https://cis.khu.ac.ir/

***

17
اداره خدمات وپذیرش 

دانشجویان غیرایرانی
 دانشگاه خوارزمیAPPLYکاربر سامانه 

بررسی اطلاعات متقاضیان تحصیل در دانشگاه خوارزمی و ثبت 

نام در صورت تایید
https://apply.khu.ac.ir*
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